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Uvod

Tento dokument je programem poradenskych sluzeb ve Skole. Sou€asné je vnitfnim predpisem,
kterym feditelka Skoly po projednani v pedagogické radé stanovi sloZeni pedagogickych pracovniki
podilejicich se na poskytovani poradenskych sluzeb ve 8kole. Upravuje organizaci, rozsah,
dostupnost a koordinaci poradenskych sluzeb, pravidla jejich poskytovani, dokumentaci a systém
spoluprace se zakonnymi zastupci, Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi institucemi.

Program se vztahuje na zakladni i matefskou Skolu. Pojem ,zak* se pro ucely tohoto dokumentu
pfiméfené vztahuje také na dité matefskeé Skoly, pokud z povahy konkrétniho ustanoveni nevyplyva
jinak.

Nadfazenym pojmem jsou ,poradenské sluzby ve Skole“. Oznaceni ,Skolni poradenské pracovisté
(SPP)* je pouzivano jako praktické oznadeni tymu pracovniku, ktefi poradenské sluzby zajistuji a
koordinuiji.

Zakladni princip: v€as zachytit potfebu ditéte nebo Zaka, nastavit pfiméfenou podporu, urcit
odpovédnost a ovéfit u¢innost pfijatych opatreni.

1. Uéel a postaveni poradenskych sluzeb ve skole

Poradenskeé sluzby podporuji vzdélavani, bezpeci, zdravy vyvoj, rovné pfilezitosti a Skolni Uspésnost
déti a zaka. Jsou poskytovany bezplatné v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potfebam
déti a zaku Skoly.

e ZzajiStovani podpory détem a zakum se specialnimi vzdélavacimi potfebami, détem a zakiim nadanym
a mimoradné nadanym a osobam ohrozenym $Skolni neuspésnosti;

prevence a feSeni vzdélavacich, vychovnych, vztahovych a adaptacnich obtizi;

prevence vsech forem rizikového chovani, Sikany a diskriminace a podpora bezpeéného klimatu Skoly;
kariérové poradenstvi a podpora pfi volbé dalSi vzdélavaci cesty;

metodicka a konzultaéni podpora pedagogickych pracovnik(;

spoluprace se zakonnymi zastupci, Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dal8imi odbornymi
institucemi;

e sledovani a vyhodnocovani u€innosti poskytované podpory a preventivnich opatfeni.

Na v€asném zachyceni potieb se podileji vSichni pedagogicti pracovnici v rozsahu své odborné
pusobnosti. Odbornou diagnostiku, intervenci nebo jinou specializovanou sluzbu vykonava pouze
pracovnik, ktery pro ni splfiuje zakonné kvalifikacni predpoklady.

2. Zasady poskytovani poradenskych sluzeb

respektovani dastojnosti, prav, nejlepsiho zajmu a individualnich potfeb ditéte nebo zaka;
dodrzovani etickych zasad a odbornych hranic jednotlivych pracovniku;

podpora samostatnosti ditéte nebo Zaka a jeho socialniho zadlefovani;

v€asnost, pfiméFenost, navaznost a srozumitelnost poskytované podpory;

spoluprace se zakonnym zastupcem a pfiméfené zapojeni ditéte nebo Zéka do planovani podpory;
sdileni informaci pouze v nezbytném rozsahu a ochrana osobnich udaju;

pribézné sledovani a vyhodnocovani ucinnosti pfijatych opatfeni;

bezodkladny postup v naléhavé situaci ohrozujici zivot, zdravi nebo bezpeci.

Je-li vysledkem psychologické, specialné pedagogické nebo logopedické diagnostiky provedené
opravnénym pracovnikem Skoly zprava nebo doporuceni, poskytne je Skola zletilému zakovi nebo
zakonnému zastupci nezletilého zaka. Tim nejsou dotéena opravnéni Skolského poradenského
zafizeni vydavat zpravy a doporuceni podle zvlastnich pravnich predpisu.

3. Personalni zajisténi a vymezeni kompetenci

Za zabezpeceni systému poradenskych sluzeb odpovida feditelka Skoly. Konkrétni personalni
obsazeni, rozsah €innosti, dostupnost a kontaktni udaje pro Skolni rok 2026/2027 jsou uvedeny v
Pfiloze €. 1, ktera je nedilnou soucasti tohoto programu a sou€asné stanovi personalni sloZzeni podle
§ 120a odst. 2 Skolského zakona.
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v . Zabezpeceni, fizeni a kontrola systému; organizacni a personalni podminky;
Reditelka Skoly I N . AR
zavazné a krizové situace; opravnéni k pfistupu do dokumentace.
Vychovny poradce Koorvdln:'ace podpow pfi vzvdelavam.(?h a yychovnych 9bt|2|ch, podpurna
opatfeni a spoluprace se SPZ, kariérové poradenstvi.
x , . Prevence rizikového chovani, prace s klimatem tfid, metodicka podpora
Skolni metodik prevence . . . L
pedagogu, intervence a navazna odborna péce.

Vyhledavani potieb, specialné pedagogicka diagnostika v rozsahu

Skolni specialni pedagog kompetence, intervence, metodicka podpora a vyhodnocovani podplrnych
opatreni.

Povéfeny pedagog matefské VEasné zachyceni a koordinace podpory vzdélavacich, vyvojovych, .

Skoly adaptacnich, osobnostnich a socialnich potfeb déti; spoluprace s rodi¢i a SPZ.

TFidni ucitelé a dalsi VEasné zachyceni potfeb, bézna pedagogicka podpora, informovani

pedagogové pfislusného pracovnika a soucinnost pfi realizaci a hodnoceni opatfeni.

Skolni psychologicka sluzba neni ve $kolnim roce 2026/2027 pfimo poskytovana: $kolni psycholozka
Zuzana Bendova do¢asné nevykonava cinnost z ddvodu materské/rodicovské dovolené. Potfebu
psychologické pomoci Skola FeSi zprostfedkovanim navazné externi odborné sluzby.

Predmét specialné pedagogické péce (PSP) realizuje ve skolnim roce 2026/2027 Tereza Seidl
Juskovi€ova podle platného doporuceni Skolského poradenského zafizeni. Tato €innost sama o sobé
nezaklada samostatnou funkci élena SPP; probiha v rozsahu doporuéeni a v koordinaci s vychovnym
poradcem a Skolnim specialnim pedagogem.

4. Rozsah poradenskych sluzeb v MS a ZS

4.1 Materska skola

V matefské Skole jsou poradenské sluzby poskytovany v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potfebam déti. Zajistuje je zpravidla ureny pedagog matefské skoly ve spolupraci s ostatnimi
pedagogy, zakonnymi zastupci, vedenim Skoly, Skolnim specialnim pedagogem a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi.

e identifikace a podpora déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych a mimofradné
nadanych;

e podpora déti s potencialnim rizikem Skolni neuspésnosti;

e podpora déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkd u¢eni v oblasti kli¢ovych osobnostnich a
socialnich kompetenci;

e metodické konzultace mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi;

e priibézné pfedavani informaci zakonnym zastupclim o realizované a navrhované podpofe jejich
ditéte.

4.2 Zakladni Skola

V zakladni Skole jsou poradenské sluzby zaméfeny zejména na:

e zajiStovani podplrnych opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a sledovani jejich
ucinnosti;

prevenci Skolni neuspésnosti;

kariérové poradenstvi;

podporu zakl z odliSného kulturniho prostfedi nebo s odliSnymi Zivotnimi podminkami;

podporu zakd nadanych a mimoradné nadanych;

dlouhodobou péci o Zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi;

v€asnou intervenci pfi problémech jednotlivych zakua a tfidnich kolektivy;

prevenci rizikového chovani v€etné Sikany, kyberSikany a diskriminace;

vyhodnocovani u€innosti preventivniho programu skoly;
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e metodickou podporu pedagoglim a spolupraci se zakonnymi zastupci a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

5. Oblasti poradenské prace

5.1 Skolni netspésnost a vzdélavaci obtize

obtize se predavaji vychovnému poradci a Skolnimu specialnimu pedagogovi. Podrobny systém
identifikace, podpory, evidence a vyhodnocovani upravuje Strategie pfedchazeni sSkolni
neuspésnosti.

5.2 Specialni vzdélavaci potieby a podpuirna opatreni

Skola zajistuje podplirna opatteni, spolupraci s PPP nebo SPC, koordinaci pedagogt a zakonnych
zastupcu a pravidelné vyhodnocovani G€innosti podpory. Opatfeni vyssich stupnd se realizuji v
souladu s doporuéenim SPZ a pravnimi podminkami.

5.3 Nadani a mimoradné nadani

Pedagogové rozpoznavaji projevy nadani, vytvareji podminky pro jeho rozvoj a podle potfeby
spolupracuji se Skolskym poradenskym zafizenim.

5.4 Absence a zaskolactvi

Skola sleduje neomluvenou i napadné vysokou omluvenou absenci, jeji dopad na vzdélavani a
pfipadné souvislosti s ohrozenim ditéte. Postupuje podle $kolniho fadu a navazujicich vnitfnich
postupd.

5.5 Rizikové chovani, vztahy a klima

Prevenci a feSeni rizikového chovani koordinuji Skolni metodi¢ky prevence. Podrobnosti stanovi
Preventivni program Skoly, Program proti Sikanovani a Krizovy plan Skoly.

5.6 DusSevni zdravi a krizové situace

Povéfenym pracovnikem SPP pro oblast du$evniho zdravi je $kolni specialni pedagozka. Jeji role
spociva ve v€asném zachyceni, zakladni podpofe v mezich kompetence, koordinaci dalSiho postupu
a zprostfedkovani odborné péce; nejde o poskytovani psychologické nebo zdravotni sluzby. Pfi
akutnim ohrozeni se postupuje bezodkladné podle Krizového planu Skoly.

5.7 Kariérové poradenstvi

Kariérové poradenstvi koordinuje vychovna poradkyné ve spolupraci s tfidnimi uciteli. Zahrnuje
informace o vzdélavacich moznostech, podporu pfi rozhodovani a podle potfeby zprostfedkovani
odborné sluzby.

6. Pfedavani a reSeni pripadu a organizace prace

Podnét maze vzniknout z pozorovani pedagoga, sdéleni ditéte, Zaka nebo zakonného zastupce, z
vysledkl vzdélavani, absence, doporu¢eni odborného pracovisté nebo jiné relevantni informace.

| ZACHYTIM — PREDAM — DOMLUVIME POSTUP — PODPORIME — ZKONTROLUJEME

o Podnét se bez zbytec¢ného odkladu pfeda pracovnikovi, do jehozZ pusobnosti vécné nalezi; pfi
nejasnosti kterémukoli ¢lenu SPP.

e Pokud se na feSeni podili vice pracovnikd, je pro organizaéni ucely uréen koordinator pfipadu; nejde
o samostatnou odbornou funkci.

e U kazdého vyznamnéjsiho pfipadu se stanovi cil, dalSi krok, odpovédna osoba a termin kontroly.

e V akutni nebo krizové situaci se neceka na poradu SPP; nejprve se zaijisti bezpedi a postupuje se
podle Krizového planu Skoly.

e Pracovni porady SPP se konaji podle potfeb $koly a aktualnich pfipadi. Sdileji se jen informace
nezbytné pro koordinaci podpory.
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e Pro organizaéni koordinaci se miize vést Prehled otevienych pfipadl. Tento pfehled nenahrazuje
dokumentaci jednotlivych poradenskych sluzeb.

7. Spoluprace skoly

Poradenské sluzby jsou zaloZzeny na spolupraci ditéte nebo zaka, rodiny, pedagogickych pracovniki
a podle potreby dalSich instituci.

e se zakonnymi zastupci — vécné, v€as, srozumitelné a s jasnym vymezenim cile a dalSiho postupu;

e s pedagogickymi pracovniky — prostfednictvim metodické podpory, sdileni nezbytnych informaci a
vyhodnocovani opatfent;

e se Skolskymi poradenskymi zafizenimi — zejména PPP a SPC;

se stfedisky vychovné péce a dalSimi odbornymi sluzbami;

e s OSPOD, Policii CR, zdravotnickymi sluzbami a dal$imi organy verejné moci podle povahy situace a
pravnich povinnosti Skoly.

dlouhodobé pretrvavajicich obtizi. Sama o sobé& neni kdzeriskym opatfenim.

8. Dokumentace, evidence a ochrana informaci

Skola vede o poradenskych sluzbach poskytovanych $kolnim metodikem prevence, vychovnym
poradcem, Skolnim psychologem, specialnim pedagogem, Skolskym logopedem nebo socialnim
pedagogem dokumentaci zejména:

o 0 vySetfeni, jeho vysledcich a poskytnuté individualni nebo skupinové pédi, véetné zpravy a
doporuceni, byly-li v ramci pfislusné sluzby vyhotoveny;

e 0 soucinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi;

o 0 komunikaci a spolupraci s organy vefejné moci.

Skola dale vede dokumentaci o poskytovanych podplrnych opatfenich prvniho stupné a uchovava

doporuéeni SPZ, ktera ji byla predana. Zaznamy jsou vécné, ptimérené a Géelné a umoziiuji dolozit

rozsah sluzby, pfijata opatfeni a jejich vyhodnoceni.

Co jsme zjistili — co jsme udélali — kdo koordinoval — jaka opatieni jsme pfijali — kdy jsme je
zkontrolovali — jak pripad dopadl.

vlastni zjiténi Skoly se odliSuji od sdéleni ditéte, zaka, zakonného zastupce nebo jiné osoby;

nezapisuji se hodnotici nalepky ani Udaje, které nejsou pro ucel zaznamu potfebné;

dokumentace je zabezpec€ena proti pfistupu neopravnénych osob, zméng, ztraté nebo znicent;

feditelka Skoly ma pfistup k dokumentaci v rozsahu nezbytném pro zabezpeceni, fizeni a kontrolu

poradenskych sluzeb;

e jiny zaméstnanec ma pfistup pouze tehdy, je-li k tomu Feditelkou vyslovné povéren a pfistup je
nezbytny pro plnéni jeho pracovnich ukold;

e dokumentace se uklada a vyfazuje podle spisového a skartacniho fadu Skoly.

9. Informovani zaka a zakonnych zastupct a dostupnost sluzeb

Skola prokazatelnym a srozumitelnym zpGsobem informuje déti, Zaky a jejich zakonné zastupce o
poradenskych sluzbach, které skute€né poskytuje, o pracovnicich, ktefi je zajiStuji, o ucelu a
obvyklém prabéhu sluzeb a o pravech a povinnostech spojenych s jejich poskytovanim, véetné prava
obratit se na Ceskou $kolni inspekci.

Zakonnym zastupclm je tento program nebo informacéni vytah z Pfilohy €. 2 pfedan prostfednictvim
informacniho systému EduPage a zpfistupnén na webovych strankach skoly. Elektronicky zaznam o
rozeslani nebo zobrazeni zpravy, pfipadné zapis z tfidni schizky, slouzi jako doklad o spInéni
informacni povinnosti. Samostatny podpis rodi¢e ani odpovéd na zpravu se nevyzaduje.

Déti a zaci jsou informovani pfimérené véku a rozumovym schopnostem, zejména tfidnim ucitelem
nebo pfislusnym poradenskym pracovnikem. O seznameni se provede struény zaznam v tfidni knize
nebo jiny prikazny zaznam.
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Dojde-li k podstatné zméné poskytovanych psychologickych, specialné pedagogickych nebo
logopedickych sluzeb nebo pracovnikd, ktefi je zajistuji, Skola informaci bez zbyte¢ného odkladu
aktualizuje a znovu preda.

Pisemny souhlas: K poskytnuti psychologické, specialné pedagogické nebo logopedické poradenské
sluzby ve Skole se pisemny souhlas zletilého Zdka nebo zakonného zastupce nevyZaduje, nestanovi-li
jiny pravni predpis jinak. Tim nejsou doteny pfipady, kdy pravni pfedpis vyzaduje informovany souhlas,
zejména pfi poskytovani podpurnych opatfeni druhého az patého stupné.

Konzultace s poradenskymi pracovniky se uskutecnuji po pfedchozi dohodé prostfednictvim
EduPage, e-mailu nebo osobné. V naléhavych situacich se pomoc poskytuje bezodkladné;
kontaktuje se kterykoli dostupny pracovnik Skoly nebo vedeni Skoly.

Pedagogicky pracovnik neslibuje absolutni divérnost v situaci, kdy je nutné jednat k ochrané ditéte
nebo splnit zakonnou oznamovaci ¢i soucinnostni povinnost. Informace se sdileji pouze v nezbytném
rozsahu.

10. Planovani, vyhodnocovani a kontrola €innosti

Cinnost poradenskych sluZeb je planovana na $kolni rok, priib&zné koordinovana a vyhodnocovana.
Cilem neni pouze evidence uskutecnénych ¢innosti, ale také posouzeni, zda nastavena podpora
odpovida potifebam a pfinasi oCekavany ucinek.

| Nezjistujeme jen, co jsme udélali. Zajima nas také, zda to pomohlo.

10.1 Prubézna kontrola

U vyznamnéjSich pfipadu se sleduje vyvoj situace, realizace opatreni a jejich u¢innost. Vysledkem
kontroly je rozhodnuti, zda se v podpofe pokracuje, zda se upravi nebo rozs$ifi, zda se vyuZije
navazna odborna sluzba, nebo zda se pfipad uzavre.

10.2 Pololetni kontrolni bod

V navaznosti na hodnoceni prvniho pololeti SPP souhrnné& provéfi zejména neprospéch a vyrazné
zhorseni vysledkU, vysokou absenci, opakované vychovné obtize, nedostateény Ucinek podpory a
stav otevienych ptipadu.

10.3 Ro€ni vyhodnoceni

Na konci 8kolniho roku SPP struéné vyhodnoti fungovani poradenského systému a stanovi nejvyse
tfi priority pro nasledujici Skolni rok. Vyhodnoceni neobsahuje seznam jednotlivych déti nebo zaka.

Roéni cyklus: ZARI - priority -~ PRUBEZNE — podpora a kontrola — LEDEN/UNOR - kontrolni
bod — CERVEN - vyhodnoceni — DALSI ROK — nové priority.

11. Pravni a metodicky ramec

Cinnost poradenskych sluzeb vychazi zejména z téchto predpisti a metodickych dokumentd v jejich

aktualné ucinném znéni:

e z3kon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, zejména § 21, § 28, § 29, § 120a a § 174;

e zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, zejména ustanoveni o odborné kvalifikaci
poradenskych pracovniku;

e vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych
zafizenich, zejména § 1, § 2a, § 4, § 7 a pfiloha €. 3;

e vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych;

e vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani;

e nafrizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 a zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajl;

e souhrnné stanovisko MSMT k informovani o poradenskych sluzbach ve $kole ze dne 4. 3. 2026.
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11.1 Provazanost vnitini dokumentace

Poradenskeé sluzby ve Skole Kdo zajistuje podporu a jak systém funguje.

Strategie pfedchazeni Skolni nelspésnosti Jak Skola zachyti a podpofi zaka ohrozeného neuspéchem.
Preventivni program skoly Jak $kola predchazi rizikovému chovani.

Program proti Sikanovani Jak Skola pfedchazi Sikané a jak ji Fesi.

Krizovy plan skoly Jak Skola postupuje v konkrétni krizové situaci.

Skolni fad Jaka pravidla, prava a povinnosti ve Skole plati.

12. Zavérecna ustanoveni

1.

2.

Projednano pedagogickou

Tento dokument pIni funkci programu poradenskych sluzeb ve Skole a sou¢asné vnitfniho predpisu
podle § 120a odst. 2 Skolského zakona.

Za zabezpecleni poskytovani poradenskych sluzeb odpovida feditelka Skoly. Jednotlivi pracovnici
odpovidaji za vykon €innosti v rozsahu své odborné pisobnosti a svéfenych kompetenci.

S dokumentem jsou prokazateln& seznameni pracovnici koly, kterych se jeho obsah tyka. Zaci a
zakonni zastupci jsou informovani zpisobem uvedenym v ¢lanku 9 a v Priloze €. 2.

Dokument je aktualizovan zejména pfi vyznamné zméné pravnich predpisll, personalniho obsazeni,
poskytovanych sluzeb nebo organizace Skoly.

V pfipadé rozporu tohoto dokumentu s pravnim predpisem se postupuje podle aktualné platného a
ucinného pravniho predpisu.

Dnem nabyti Uucinnosti tohoto dokumentu se zrusuje Smérnice €. 80 o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skole, uc€inna od 1. 1. 2026.

27.8.2026
radou

Vydano dne 1. 9. 2026
Uéinnost od 1.9.2026

V Jistebnici dne 1. 9. 2026

Mgr. Pavla VoneSova
feditelka Skoly
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Priloha €. 1 — Personalni zajisténi a konkrétni rozsah ¢innosti

Skolni rok 2026/2027. Nize uvedené osoby tvoFi aktualni personalini zaji$téni poradenskych sluzeb
Skoly. Rozsah Cinnosti je vymezen podle skute€ného rozdéleni prace ve Skole; pracovnici postupuji
vzdy v mezich své odborné kvalifikace.

Mgr. Pavla VonesSova - reditelka Skoly
Kontakt skola@zsjistebnice.cz

Po pfedchozi dohodé prostfednictvim EduPage nebo e-mailu; v naléhavé situaci

Restipgost bezodkladné prostfednictvim vedeni Skoly.

zabezpecuje, Fidi, koordinuje a kontroluje systém poradenskych sluzeb;

stanovi persondlni sloZeni a vytvafi organizacni, personalni a materialni podminky;

rozhoduje o postupu v zavaznych a krizovych situacich a zajistuje plnéni zakonnych povinnosti Skoly;
kontroluje vedeni dokumentace a rozhoduje o vyslovném opravnéni dalSich zaméstnanct k pfistupu;
sleduje a vyhodnocuje uc€innost systému a pfijima opatfeni ke zlepSeni.

Miloslava Kolihova — vychovna poradkyné
Kontakt miloslava.kolihova@zsjistebnice.cz

Po pfedchozi dohodé prostfednictvim EduPage nebo e-mailu; v naléhavé situaci

Dostupnost bezodkladné prostfednictvim vedeni Skoly.

e koordinuje podporu zaku se vzdélavacimi a vychovnymi obtizemi;

e spolupracuje na vyhledavani zakl potfebujicich zvysenou podporu a na tvorbé, evidenci a
vyhodnocovani PLPP;

e koordinuje spolupraci s PPP a SPC, realizaci doporu¢enych podplrnych opatfeni a jejich
vyhodnocovani;

® poskytuje metodickou a informacni podporu pedagogim a zakonnym zastupcim;

zajistuje kariérové poradenstvi a informace o dal$i vzdélavaci cesté;

o vede zaznamy umoznujici dolozit rozsah Cinnosti a pfijata opatfeni.

Jana Volkova — skolni metodic¢ka prevence pro . stupen

Kontakt jana.volkova@zsjistebnice.cz

Po pfedchozi dohodé prostfednictvim EduPage nebo e-mailu; v naléhavé situaci

DTS bezodkladné prostfednictvim vedeni skoly.

e Zzajistuje preventivni a metodickou podporu pro I. stupen a podili se na realizaci a vyhodnoceni
Preventivniho programu skoly;

e spolupracuje s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signall a pfi praci s klimatem tfid;

e poskytuje zakladni poradenskou podporu Zakiim a zakonnym zastupcim v oblasti rizikového chovani
a zajistuje navaznou odbornou pomoc;

e spoleéné s Terezou Sindelafovou je povéfena feSenim podezieni na $ikanu a kybersikanu;

o vede dokumentaci své ¢innosti v nezbytném rozsahu.

Tereza Sindelafova — $kolni metodi¢ka prevence pro Il. stupen
Kontakt tereza.sindelarova@zsjistebnice.cz

Po pfedchozi dohodé prostfednictvim EduPage nebo e-mailu; v naléhavé situaci

pCStipnest bezodkladné prostfednictvim vedeni skoly.

e koordinuje tvorbu, realizaci, kontrolu a evaluaci Preventivniho programu $koly;
e zajistuje preventivni, metodickou a intervenéni podporu pro Il. stupef a spolupracuje pfi praci s
tFidnimi kolektivy;
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e koordinuje spolupraci s odbornymi preventivnimi, krizovymi a dal$imi institucemi;

e spolecné s Janou Volkovou je povéfena feSenim podezieni na Sikanu a kybersikanu;
® je povéfenou pracovnici pro koordinaci pfipadd ohroZenych déti;

e vede dokumentaci své Cinnosti a podili se na vyhodnocovani preventivnich opatfeni.

Jana Nesetfilova — Skolni specialni pedagozka
Kontakt jana.nesetrilova@zsjistebnice.cz

Po pfedchozi dohodé prostfednictvim EduPage nebo e-mailu; v naléhavé situaci

Dostupnost bezodkladné prostfednictvim vedeni Skoly.

e vyhledava Zaky s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potfeb a konkretizuje jejich vzdélavaci
obtize v rozsahu své odborné kompetence;

poskytuje individualni nebo skupinovou specialné pedagogickou podporu a intervence;

podili se na tvorbé a vyhodnocovani PLPP, IVP a dalSich podpUrnych opatient;

poskytuje konzultace zakonnym zastupcim a metodickou podporu pedagogim;

spolupracuje s PPP, SPC a dal$imi odbornymi pracovisti a prabézné vyhodnocuje ucinnost podpory;
je povéfenou pracovnici SPP pro oblast dusevniho zdravi: zajituje véasné zachyceni, zakladni
podporu v mezich své kompetence, koordinaci a zprostfedkovani navazné odborné péce;

e vede dokumentaci umoziujici dolozit rozsah a obsah poskytnuté sluzby.

Jana Bechyné — povérena pedagogicka pracovnice pro materskou skolu
Kontakt jana.bechyne@zsjistebnice.cz

Po pfedchozi dohodé prostfednictvim EduPage nebo e-mailu; v naléhavé situaci

RoStipgest bezodkladné prostfednictvim vedeni skoly.

e koordinuje poradenskou podporu v matefské $kole a spolupraci pedagogd MS;

e zajistuje v€asné zachyceni a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, déti nadanych a
déti s rizikem Skolni neuspésnosti;

e koordinuje podporu déti s vyvojovymi, adaptacnimi, osobnostnimi nebo socialnimi obtizemi;

e zajistuje metodické konzultace mezi pedagogy a spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi;

e zajiStuje pribézné informovani zakonnych zastupctll o realizované a navrhované podpore ditéte.

Docéasné neposkytovana sluzba

Skolni psycholozka Zuzana Bendova ve $kolnim roce 2026/2027 do&asné nevykonava &innost z
divodu matefské/rodiCovské dovolené. Neni proto uvadéna jako aktualné dostupny poskytovatel
poradenskeé sluzby. Potfebu psychologické pomoci Skola feSi zprostfedkovanim navazné externi
odborné sluzby prostfednictvim vedeni $koly nebo pfislusného &lena SPP.

DalsSi pedagogicti pracovnici

TFidni ucitelé, vyucuijici, asistenti pedagoga a dalSi pedagogicti pracovnici se podileji na v€asném
zachyceni potfeb, bézné pedagogické podpore a realizaci dohodnutych opatfeni. Odbornou
poradenskou ¢innost vykonavaji pouze v rozsahu své kvalifikace a povéfeni.

Predmét specialné pedagogické pécCe (PSP) realizuje Tereza Seidl Juskovi€ova podle doporuceni
SPZ a v koordinaci s vychovnou poradkyni a $kolni specialni pedagozkou.

Personalni slozeni pedagogickych pracovnik( podilejicich se na poskytovani poradenskych sluzeb
bylo projednano pedagogickou radou dne 27. 8. 2026.
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Priloha €. 2 — Informace pro zaky a zakonné zastupce

Tato priloha slouzi jako srozumitelna informace o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou. Mize
byt rodi¢im zaslana samostatné nebo spole¢né s celym programem. Nejde o Zadost o souhlas.

Na koho se muUzete obratit

Rizeni systému, zavazné a krizové situace Mgr. Pavla VoneSova — skola@zsjistebnice.cz
Vzdélavaci a vychovné obtize, podpurna opatreni, Miloslava Kolihova —

PPP/SPC, volba dalsi Skoly miloslava.kolihova@zsjistebnice.cz

Prevence a vztahy — I. stupen Jana Volkova — jana.volkova@zsjistebnice.cz

Tereza Sindelarova —

Prevence a vztahy — |l. stupen; ohrozené déti . . .
tereza.sindelarova@zsijistebnice.cz

Specialné pedagogicka podpora; koordinace oblasti

. . Jana NeSetfilova — jana.nesetrilova@zsjistebnice.cz
duSevniho zdravi

Poradenska podpora v matefské Skole Jana Bechyné — jana.bechyne@zsjistebnice.cz

Konzultace probihaji po pfedchozi dohodé prostfednictvim EduPage nebo e-mailu. V naléhavé
situaci Ize kontaktovat kteréhokoli dostupného pracovnika Skoly nebo vedeni Skoly; pomoc v situaci
ohrozujici zivot, zdravi nebo bezpeci se fesi bezodkladné.

Jaky je ucel a obvykly prubéh sluzby

e Ugelem je v&as rozpoznat potfebu ditéte nebo Zaka, podpofit jeho vzdélavani, bezpedi, zdravy vyvoj,
vztahy a 8kolni Uspésnost.

e Podnét mize podat dité nebo zak, zakonny zastupce, pedagog nebo muize vyplynout z pozorovani,
vysledk( vzdélavani, absence ¢i doporuceni odborného pracoviste.

e Pracovnik nejprve zjisti zakladni okolnosti a podle povahy véci dohodne cil, rozsah a dal$i postup.
Podpora muze mit podobu konzultace, pedagogické nebo specialné pedagogické intervence, prace
se tfidou, metodické podpory pedagoga nebo zprostfedkovani externi odborné sluzby.

e U déle trvajici podpory $kola stanovi odpovédnost a termin kontroly a priibézné vyhodnocuje, zda
opatifeni pomaha.

e Pokud potfeba pfesahuje kompetence skoly, Skola doporudi nebo zprostfedkuje sluzbu PPP, SPC,
SVP, psychologa, zdravotnického zafizeni nebo jiné odborné instituce.

Psychologicka, specialné pedagogicka a logopedicka sluzba

Skola v tomto $kolnim roce pfimo poskytuje specialné pedagogické poradenské sluzby
prostfednictvim $kolni specialni pedagozky Jany Nesetfilové. Skolni psycholozka Zuzana Bendova je
na materské/rodicovské dovolené, proto Skola vlastni psychologickou sluzbu aktualné neposkytuje a
v pripadé potieby zajistuje navaznost na externi odborné pracovisté. Samostatna Skolni logopedicka
poradenska sluzba neni poskytovana.

K poskytnuti psychologické, specialné pedagogické nebo logopedické poradenské sluzby ve Skole se
pisemny souhlas obecné nevyzaduje, pokud jiny pravni pfedpis nestanovi jinak. Pisemny
informovany souhlas se nadale uplatni tam, kde jej vyZzaduje pravni pfedpis, zejména u podplrnych
opatfeni druhého az patého stupné.

Prava ditéte, zaka a zakonného zastupce

e obdrzZet srozumitelnou informaci o poskytovanych sluzbach, jejich ucelu, pribéhu a pracovnicich, ktefi
je zajistuji;

e byt respektovan a chranén pfed ponizujicim nebo diskriminaénim zachazenim;

e ziskat pfiméFfenou informaci o pribéhu a vysledku poskytnuté podpory;

e pozadat Skolu o poradenskou pomoc nebo o zprostfedkovani navazujici odborné sluzby;
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e obratit se s podnétem na Feditelku $koly nebo na Ceskou $kolni inspekci podle § 174 odst. 6
Skolského zakona.

Povinnosti a ochrana informaci

Dité, zak a zakonny zastupce poskytuji soucinnost potfebnou k naplnéni tcelu poradenskeé sluzby a
respektuji dohodnuté organizaéni podminky. Skola chrani osobni Udaje a sdili je pouze v nezbytném
rozsahu. Absolutni divérnost v§ak nelze slibit, pokud je nutné chranit dité nebo splnit zakonnou
oznamovaci ¢i soucinnostni povinnost.

O této informaci jsou zakonni zastupci prokazatelné informovani prostfednictvim EduPage nebo
jinym dolozitelnym zpdsobem. Déti a zaci jsou s moznostmi pomoci seznamovani zpisobem
priméfenym jejich véku. Podpis ani zpétné potvrzeni zakonného zastupce nejsou vyzadovany.
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Priloha ¢. 3 — Prehled pouzivanych zkratek

T

SPP
SPz
VP
SMP
TU
AP
zz
PPP
SPC
SVP
PO
VP
PLPP
IVyP
PSP

OSPOD

1ZS
MSMT

S|

X

Skolni poradenské pracovisté
Skolské poradenské zafizeni
vychovny poradce

Skolni metodik prevence

tfidni ucitel

asistent pedagoga

zakonny zastupce
pedagogicko-psychologicka poradna
specialné pedagogické centrum
stfedisko vychovné péce

podpUrna opatieni

individualni vzdélavaci plan

plan pedagogické podpory
individualni vychovny program
pfedmét specialné pedagogické péce
organ socialné-pravni ochrany déti
Policie Ceské republiky

integrovany zachranny systém

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Ceska skolni inspekce

Zkratka SVP je v tomto dokumentu pouzivana vyhradné ve vyznamu ,,stredisko vychovné péce“.
Pojem ,,specialni vzdélavaci potieby“ se zapisuje celym nazvem.
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Priloha €. 4 — Kdo mi pomuze s...?

Rychla orientacni karta pro pedagogické pracovniky.

Situace / potieba

Zhorseni prospéchu / hrozici neprospéch
Dlouhodobé vzdélavaci obtize

Podpuirna opatfeni, doporuc¢eni PPP/SPC
Vysoka nebo napadna absence
Podezfeni na zaskolactvi

Rizikové chovani

Podezfeni na Sikanu / kyberSikanu

Problémy ve vztazich / klima tfidy

Psychické obtize

Sebeposkozovani / suicidalni projevy

Podezieni na tyrani, zneuzivani nebo zanedbavani

Kariérové poradenstvi

Nevim, kam problém patfi

TU/VP

VP / specialni pedagog
VP / specialni pedagog
TU/VP

TU/VP

SMP

Jana Volkova / Tereza
Sindelarova

TU / SMP
Jana Nesetfilova / &len SPP

bezodkladné vedeni Skoly

bezodkladné vedeni Skoly /
Tereza Sindelafova

Miloslava Kolihova

kterykoli &len SPP

Prvni kontakt Podle potieby

specialni pedagog, vyucujici
TU, 8PZ

TU, vyucujici, AP

SMP, vedeni $koly

SMP, vedeni $koly

TU, vedeni skoly
vedeni Skoly; pfislusné plany

dal$i pracovnici SPP

vedeni Skoly, externi odborna
sluzba

Krizovy plan Skoly
Krizovy plan skoly

TU

SPP urgi dalsi postup

AKUTNI NEBO KRIZOVA SITUACE: zajistim bezprostredni bezpeéi — informuji vedeni $koly —

postupuji podle Krizového planu skoly.
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Priloha €. 5 — Zaznam o poskytovani poradenské podpory / reseni
pripadu

Jmeéno a pfijmeni ditéte / zaka

T¥ida / oddéleni MS

TFidni ugitel / uitelka MS

Datum zachyceni / podnétu

Podnét predal

Koordinator pripadu

Duavod zahajeni podpory

Nastavena opatieni

Opatieni / dalSi krok Odpovida

Spoluprace se zakonnym zastupcem / externimi sluzbami

Kontrola ucinnosti

[ pokraCujeme [ upravujeme [ rozSifujeme podporu [ pfedavame externi sluzbé [
uzavirame

Vyhodnoceni

Koordinator pripadu: .......coooeiiiiiiiiiccceee e Datum posledniho zapisu:

Poznamka: Koordinator pripadu je interni organizacni role; nejde o samostatnou odbornou funkci.
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Priloha €. 6 — Zaznam z jednani se zakem / zakonnym zastupcem
Dité / zak
Ttida / oddéleni MS
Datum a misto jednani

Jednani svolal/a

Pritomni

Duvod jednani

Dohodnuty dalsSi postup

Opatieni / ukol Kdo zajisti

Termin vyhodnoceni / dalSiho jednani: ..........ccccciiiiiiiiiiiiiee Vyhodnoti:

Seznameni se zaznamem

Podpis potvrzuje u€ast a seznameni s obsahem zdznamu; sam o sobé& neznamena souhlas se vSemi
uvedenymi stanovisky.

N
Zakonny zastupce
Dité / zak, je-li vhodné
Zastupce Skoly

DalSi pfitomny
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Pfriloha €. 7 — Zaznam z jednani vychovné komise

pretrvavajicich obtizi. Sama o sobé neni kazeriskym opatienim.

Zak

Trida

Tridni ucitel
Datum, ¢as a misto

Jednani svolal/a

Duvod svolani

Dosavadni postup sSkoly

Datum / obdobi Opatieni nebo krok Vysledek

Stanoviska ucéastnikl

Dohodnuta opatreni

Opatieni / ukol Odpovida

Kontrolni vyhodnoceni

Datum: .o [l zlepSeni [ Castecné zlepSeni [1 beze zmény [
zhorSeni

Zhodnoceni

Podpisy
Zakonny zastupce
74k, je-li vhodné
TFidni uditel
Zastupce SPP / vedeni $koly

Zaznam obsahuje pouze informace potfebné pro zachyceni pribéhu, zavért a dalSiho postupu.
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Priloha ¢. 8 — Prehled otevienych pripadu

Interni pracovni koordinacni pfehled. Nenahrazuje dokumentaci jednotlivych poradenskych sluzeb.

Stav: NOVY | RESI SE | MONITORING | UZAVRENO
Pracovni kédy oblasti: SN — $kolni netspésnost; VZD — vzdélavaci obtize; PO — podptrna opatfeni;
ABS — absence; VYCH — vychovné obtize; PREV — prevence; VZT — vztahy/klima; PSY — psychické
obtize; JINE.
Do piehledu se nezapisuji diagnézy, podrobné rodinné informace ani obsah rozhovort. Kazdy
aktivni pfipad ma mit koordinatora a termin dalsSi kontroly.
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Priloha €. 9 — Ro€ni vyhodnoceni poradenskych sluzeb ve skole
Skolni rok 20...... /20......

Datum vyhodnoceni: ........ccocccciiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee, Zpracovalla: .....cccccceeeeeiiiiiiee
Projednano SPP dne: ........cccoovvveveeeeieeeeeeeeeeeee s

Cilem neni vytvorit seznam jednotlivych déti, zakl a pripadt, ale posoudit fungovani
poradenského systému Skoly a stanovit priority pro dalSi Skolni rok.

A. Zakladni zhodnoceni

B. Vyhodnoceni oblasti

Skolni netispésnost
Specialni vzdélavaci potifeby
Nadani

Absence

Vychovné obtize

Rizikové chovani a prevence
Klima tfid a vztahy
Psychické obtize

Kariérové poradenstvi

Poradenska podpora v MS

C. Fungovani systému
e [ S ™" YTy
Rozdéleni kompetenci

Predavani podnétu
Koordinace pfipadu
Spoluprace s TU
Spoluprace s rodinami
Externi spoluprace
Evidence a dokumentace

Informovani zaku a rodicl

oo/ oo o g g
o oo oo o o g o

0 I I 0 O B O

Kontrola ucinnosti opatfeni

Strana 19z 20



ZS a MS Jistebnice | Poradenské sluzby ve $kole | verze 1.0

D. Priority pro pfisti Skolni rok

m Co chceme zlepsit Konkrétni krok

1.
2.

3.

E. Podnét pro fizeni Skoly

[J zménit vnitfni postup [ upravit dokumentaci [ zajistit DVPP [ posilit personalni kapacitu
L1 rozsSifit externi spolupraci [ bez systémové zmény
Opatieni

OdpOoVIdA: oo =T 1 01 o
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