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I. Uvodni ustanovenf
1.1 Vydani a G&el vnitiniho fadu

Reditelka Zakladni $koly a Matefské $koly Jistebnice vydava v souladu s § 30 zakona &. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona, ve znéni pozdéjSich pfedpisq, tento Vnitfni fad Skolni druziny.

Vnitfni fad upravuje podminky provozu a organizace $kolni druziny, prava a povinnosti U¢astnik(
zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupct, pravidla vzajemnych vztahd se zaméstnanci $koly,
podminky zajisténi bezpec&nosti a ochrany zdravi a podminky zachazeni s majetkem.

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani v souladu se $kolskym zékonem, vyhlagkou &. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpist, a Skolnim vzdélavacim programem $kolni druziny.

Cinnost $kolni druziny navazuje na vzdélavaci &innost koly a vytvafi prostor zejména pro zajmoveé,
vychovné, vzdélavaci, odpocinkové, rekreacni a spontanni ¢innosti i¢astnika.

1.2 PUsobnost vnitiniho radu

Vnitfni fad je zavazny pro ucastniky zajmového vzdélavani ve Skolni druziné, jejich zakonné zastupce v
rozsahu prav a povinnosti, které se jich tykaji, a pro zaméstnance Skoly podilejici se na ¢innosti $kolni
druziny.

Vnitfni fad se vztahuje na €innost Skolni druZiny uskutecfiovanou v prostorach Skoly i na akce a dalSi
¢innosti Skolni druziny konané mimo misto, kde se zajmové vzdélavani bézné uskutecriuje.

V otazkach, které nejsou timto vnitinim Fadem upraveny a vztahuji se sou¢asné na provoz Skoly a Skolni
druziny, se postupuje podle Skolniho fadu a dalSich pfislusnych vnitfnich pfedpist skoly.

1.3 Seznameni s vnitfnim fadem a jeho zverejnéni
Vnitfni Fad je zvefejnén na pristupném misté ve Skole a zplisobem umozriujicim dalkovy pfistup.

Zaméstnanci Skoly, kterych se Cinnost $kolni druziny tykd, a u€astnici Skolni druziny jsou s vnitfnim Fadem
prokazatelnym zplsobem seznameni. Zakonni zastupci nezletilych uc¢astnikl jsou informovani o jeho
vydani a obsahu.

Il. Prava a povinnosti Géastnikd a zakonnych zastupcu

1.1 Prava ugastnikd

e na zajmoveé vzdélavani a ucast na €innostech Skolni druziny v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem Skolni druziny;

e vyuzivat zafizeni, prostory, pomucky, hry a dalSi vybaveni ur¢ené pro ¢innost Skolni druziny za
podminek stanovenych Skolou;

e Ucastnit se nabizenych zajmovych, vychovnych, vzdélavacich, odpocinkovych, rekreaénich a
spontannich ¢innosti;
na informace o pribéhu zajmového vzdélavani;
vyjadfovat se pfiméfenym zplUsobem k zalezitostem, které se jich tykaji, pficemz jejich vyjadreni je
vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje;
na bezpecné a respektujici prostredi;
na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim, Sikanou, kyberSikanou, diskriminaci, ponizovanim a
dalSimi formami rizikového chovani;

e pozadat o pomoc vychovatelku, jiného pedagogického pracovnika nebo vedeni Skoly, pokud se
ocitnou v obtizné situaci.
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1.2 Povinnosti u¢astniku

e dodrZovat Vnitini fad Skolni druziny a v rozsahu, ktery se na né vztahuje, také skolni fad a dalsi
pravidla Skoly, s nimiz byli seznameni;

e Fidit se pokyny pedagogickych pracovniki a dalSich zaméstnanc( $koly vydanymi v souladu s
pravnimi a vnitinimi predpisy;
chovat se slusné, ohledupiné a s respektem k ostatnim uc¢astnikiim a zaméstnancim Skoly;
chranit své zdravi a bezpec¢nost i zdravi a bezpecnost ostatnich osob;
zdrzet se fyzického a psychického nasili, Sikany, kyberSikany, diskriminace, poniZzovani a jiného
rizikového chovani;
dodrzovat pravidla bezpecnosti a pokyny stanovené pro jednotlivé ¢innosti;
bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni Skolni druziny ani prostor, ve kterém pravé probiha
¢innost;

e Setrné zachazet s majetkem Skoly, vybavenim $kolni druziny, pomuickami, hrami a majetkem ostatnich
osob;

e oznamit vychovatelce Uraz, poSkozeni majetku nebo jinou skute¢nost, ktera maze ohrozit zdravi,
bezpecnost nebo majetek.

11.3 Prava zakonnych zastupct

na informace o pribéhu zajmového vzdélavani u€astnika, jehoz zastupuji;

na informace o organizaci a provozu Skolni druziny;

vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem tykajicim se zajmového vzdélavani ucastnika;
obracet se se svymi podnéty, dotazy a pfipominkami na vychovatelky a vedeni Skoly;

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani.

11.4 Povinnosti zakonnych zastupct

e poskytovat Skole pravdivé a aktualni udaje potfebné pro zajisténi Cinnosti Skolni druziny a bez
zbyte€ného odkladu oznamovat jejich zmény;

e informovat Skolu o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které mohou mit vliv
na ucast nebo bezpecénost ucastnika;

e respektovat stanovena pravidla dochazky, omlouvani nepfitomnosti, vyzvedavani a samostatnych
odchod;

e oznamit nepfitomnost u€astnika ve Skolni druzing, neni-li tato skute¢nost zfejma z jeho nepfitomnosti
ve Skole;
zajistit ucastnikovi obleCeni a obuv vhodné pro Cinnosti Skolni druziny;
na vyzvani feditelky 8koly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se ucastnika.

1.5 Vzajemné vztahy a komunikace

Vzajemné vztahy mezi u€astniky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly jsou zaloZeny na respektu,
dlstojnosti, vzajemné ohleduplnosti a slusné komunikaci.

Konzultace se zakonnymi zastupci jsou organizovany tak, aby nebyl narusen dohled nad uéastniky. DelSi
osobni konzultaci je vhodné pfedem dohodnout.

lll. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

lll.1 Organizace Skolni druziny

Skolni druzina je uréena predev$im Ggastnikim prvniho stupné zakladni koly. V souladu s pravnimi
predpisy mohou byt k zajmovému vzdélavani pfijati také ucastnici druhého stupné.
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Skolni druZina je organizovana v péti oddélenich. Ctyfi oddéleni jsou umisténa v budové nové skoly a
jedno oddéleni v budové staré skoly.

Ugastnici pfijati k pravidelné denni dochézce jsou zafazovani do jednotlivych oddéleni s ohledem na
organizacni, prostoroveé a personalni podminky.

Cinnost $kolni druziny se Fidi $kolnim vzd&lavacim programem $kolni druZiny, timto vnitinim fadem a
aktualnimi organizanimi podminkami Skoly.

lll.2 Provozni doba

Skolni druzina je v provozu ve dnech $kolniho vyugovani pfed zahajenim a po skon&eni vyugovani.
1.—4. oddéleni — nova Skola:

e ranni provoz: 6:15-7:40;
odpoledni provoz: 11:35-16:10.

5. oddéleni — stara Skola:

e ranni provoz: 6:30-7:40;
odpoledni provoz navazuje na ukoncéeni vyucovani ucastnikd a konc&i v 15:45.

Konkrétni organizace provozu vychazi z rozvrhu vyucovani, dochazky ucastnikll a aktualnich provoznich
podminek Skoly.

111.3 Provoz o Skolnich prazdninach

Skolni druzina vykonava &innost také v dobé $kolnich prazdnin, neni-li jeji provoz v souladu s pravnimi
predpisy pferusen.

Zakonny zastupce oznami zajem o ucast ve skolni druziné béhem prazdnin nejméné jeden tyden pred
jejich zahajenim zplsobem stanovenym Skolou.

Po projednani se zfizovatelem je prazdninovy provoz organizovan pfi pfihlaSeni nejméné péti ucastnika.

Neni-li stanoveny minimalni poc¢et ucastnikl naplnén, mlze feditelka $koly po projednani se zfizovatelem
provoz Skolni druziny v dobé Skolnich prazdnin prerusit.

O organizaci nebo preruseni prazdninového provozu jsou zakonni zastupci informovani. Informace o
pferudeni provozu je zvefejnéna na vhodném vefejné pristupném misté.
lll.4 Denni organizace €innosti

Cinnost $kolni druziny navazuje na vyugovani a zohledfuje v&k, individualni potieby a zajmy Gcastnikd i
aktualni organiza&ni podminky.

V priibéhu pobytu se podle potfeb a moznosti stfidaji zejména odpocinkové a klidové €innosti, spontanni
¢innosti, pohybové a rekreacni aktivity, fizené zajmové a tvorivé Cinnosti, pobyt venku a dalSi Cinnosti
vychazejici ze skolniho vzdélavaciho programu Skolni druziny.

Denni program neni pevné stanoven. Pedagogicky pracovnik jej pfizpUsobuje aktualni situaci, potfebam
ucastnikl, pocasi, organizaci Skoly a charakteru jednotlivych €innosti.

Pfi organizaci ¢innosti se zohlednuje zejména délka pobytu u€astnik(, jejich potfeba odpocinku,
stravovani a pohybu a navaznost na dopravni spojeni.

lll.5 Evidence G&astnikd a dochazky

Evidence ucastnikl a pribéhu zajmového vzdélavani je vedena zejména v systému EduPage.
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Dochazka ucastniku pfijatych k pravidelné denni dochazce je evidovana v pfisluSném oddéleni Skolni
druziny.

Dochazka ostatnich ucastniku, ktefi nejsou vedeni v elektronické tfidni knize pfisluSného oddéleni, je
zaznamenavana v dochazkovém sesité nebo jinym Skolou stanovenym prikaznym zpuisobem.

Pedagogicky pracovnik odpovida za fadné a priibézné vedeni evidence v rozsahu odpovidajicim
organizaci ¢innosti Skolni druziny.
lll.6 Prostory Skolni druziny

Skolni druzina vyuziva mistnosti jednotlivych oddéleni a podle charakteru &innosti také dal$i vhodné
prostory Skoly a venkovni areal.

Télocvina, odborné a jiné specializované prostory jsou vyuzivany v souladu s pravidly jejich provozu a
pokyny pedagogického pracovnika.

Soucasti ¢innosti mohou byt také vychazky, sportovni, kulturni, poznavaci a jiné aktivity mimo areal Skoly.
lll.7 Dochazka, pfedavani a odchody G&astniku

l11.7.1 Pfedavani G&astnikd po vyuéovani

Po skonc€eni vyuCovani odvadi pedagogicky pracovnik ucastniky pfihlasené do Skolni druziny do Skolni
jidelny.

Ugastnici prvniho stupné piihlaSeni do $kolni druziny odchazeji do $kolni jidelny spoleéné s
pedagogickym pracovnikem i v pfipadé, Ze nemaji pfihladeny obéd.

V prostoru Skolni jidelny je zajistén dohled pedagogickych pracovnikl podle aktualniho rozpisu dohledu.

Po skonéeni stravovani odvadi uréeny pedagogicky pracovnik u¢astniky zpét do pfislusné budovy Skoly a
predava je pfimo vychovatelce. Okamzikem pfedani pfechazi dohled nad uc¢astnikem na vychovatelku
Skolni druziny.

Ugastnici druhého stupné, ktefi se nestravuji ve $kolni jideln&, pfichazeji po skon&eni vyuovani pfimo do
pFisluSného oddéleni Skolni druziny, kde je pfebira vychovatelka.
lI1.7.2 Pravidelna dochazka a nepfitomnost

Ugastnik dochazi do $kolni druziny v rozsahu uvedeném v prihlasce. Udaje o dochézce jsou zavazné pro
organizaci provozu Skolni druziny.

Pfi nepfitomnosti nebo jednorazové zméné dochazky oznami zakonny zastupce tuto skute¢nost:

e pisemné s uvedenim data a podpisem zakonného zastupce, nebo
e prostfednictvim systému EduPage, pokud mozno nejpozdéji do 11:00 hodin daného dne.

Telefonické omlouvani a telefonické zmény dochazky nebo odchodu nejsou z bezpecnostnich divodi
prijimany.

Dlouhodoba zména pravidelného rozsahu dochazky nebo zpusobu odchodu musi byt oznamena
zpusobem stanovenym Skolou a Udaje v evidenci musi byt odpovidajicim zpisobem aktualizovany.
l11.7.3 Vyzvedavani a samostatné odchody

Ugastnik odchéazi ze $kolni druziny zptisobem a v &ase uvedeném v pfihla$ce nebo na zakladé fadné
oznamené jednorazové zmény.

Ugastnika maze vyzvednout zakonny zastupce nebo jind osoba uvedena zakonnym zastupcem v
pfihlaSce jako osoba opravnéna k vyzvedavani.
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Jednorazové vyzvednuti jinou osobou je mozné, pokud zakonny zastupce tuto skute€nost predem oznami
prostfednictvim EduPage nebo pisemné s uvedenim data a podpisem.

Vzniknou-li divodné pochybnosti o totoznosti nebo opravnéni osoby, ktera ucastnika vyzvedava, maze
pedagogicky pracovnik pozadat o prokazani totoZnosti. Nelze-li totoZnost nebo opravnéni spolehlivé
ovéfit, uCastnik nebude této osobé predan.

Samostatny odchod uUc&astnika je mozny pouze tehdy, pokud jej zakonny zastupce uvedl v pfihlasce nebo
jej Fadné oznamil. Ugastnik odchazi v ase stanoveném zakonnym zastupcem.

Po samostatném odchodu uc€astnika ze Skolni druziny jiz 8kola nad ucastnikem nevykonava dohled.

Telefonické zmény tykajici se osoby opravnéné k vyzvednuti nejsou pfijimany.

lI1.7.4 Odchody na zajmové krouzKy a dal$i organizované ¢innosti

V budové nové Skoly piebira u€astniky ze Skolni druzZiny vedouci pfislusné organizované €innosti,
pedagogicky pracovnik nebo jina Skolou uréena osoba. Okamzikem pfimého prevzeti pfechazi dohled
nad ucastnikem na osobu zajiStujici danou ¢innost.

V budové staré skoly mohou ucastnici po souhlasu vychovatelky odchazet na organizovanou innost
samostatné do pfislusné ucebny nebo prostoru podle stanoveného rozvrhu.

Po skonc&eni organizované ¢innosti se ucastnik podle udaju uvedenych v pfihlasce nebo podle fadné
oznamené zmény bud vraci do Skolni druziny, nebo samostatné odchazi domu &i na autobusovy spoj.

Po dobu organizované &innosti zajiStuje dohled osoba, ktera danou &innost vede.

lI1.7.5 Nevyzvednuti G&astnika

Neni-li u€astnik, ktery nema povolen samostatny odchod, vyzvednut do skonéeni provozni doby Skolni
druziny, pokusi se vychovatelka kontaktovat zakonného zastupce a dalSi osoby opravnéné k vyzvednuti
uCastnika.

Do vyfeSeni situace je nad u€astnikem zajisté€n dohled a vychovatelka informuje vedeni Skoly.

Nelze-li zakonného zastupce ani jinou opravnénou osobu kontaktovat, $kola kontaktuje Policii Ceské
republiky a dale postupuje podle jejich pokynd.

Ugastnik nesmi byt ponechan bez dohledu ani odeslan samostatné, pokud nema samostatny odchod
povolen.

111.8 Pocet uCastnikl a zajisténi dohledu

Ugastnici pfijati k pravidelné denni dochazce jsou zafazovani do jednotlivych oddéleni $kolni druziny.
Oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastniku pravidelné denni dochazky.

Skolni druzina mudze v souladu s pravnimi pfedpisy poskytovat zajmové vzdélavani také agastnikiam, ktefi
nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce, a to podle druhu &innosti, aktualnich organizacnich,
personalnich a prostorovych podminek a s ohledem na bezpecnost.

NejvysSi pocet ucastnikl na jednoho pedagogického pracovnika pfi béznych €innostech skolni druziny je
30.

PFi ¢innostech se zvySenymi naroky na bezpecénost se pocet Ucastnikl(l na jednoho pedagogického
pracovnika pfiméfené snizuje s ohledem na druh Cinnosti, vék a potfeby Uu¢astnik(i a aktualni podminky.
Pfi Cinnostech mimo misto, kde se zajmové vzdélavani bézné uskutec€riuje, je dohled zajistén
zaméstnanci Skoly, vZzdy nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.
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111.9 Stravovani
Ugastnici se stravuji ve $kolni jideln& podle pravidel stanovenych Vnitfnim fadem $kolni jidelny.

Pfi stravovani jsou UCastnici povinni respektovat pokyny pedagogickych pracovnik(l a zaméstnancl skolni
jidelny.

IV. Pfijimani G&astnikd, ukon&eni G&asti a Uplata

IV.1 Pfijimani G&astnika

O prijeti uCastnika k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné rozhoduje feditelka Skoly na zakladé

pisemné prihlasky.

Prihlaska obsahuje udaje potfebné pro organizaci a bezpecnost U€astnika, zejména rozsah dochazky,

zpUsob a ¢as odchodu a udaje o osobach opravnénych k vyzvedavani.

Skolni druzina je uréena predevsim uéastnikiim prvniho stupné. V souladu s pravnimi ptedpisy mohou byt

prijati také ucastnici druhého stupné.

Prevysuje-li pocet pfihlaSenych u€astnikl moznosti Skolni druziny, rozhoduje feditelka Skoly podle pfedem

stanovenych a zvefejnénych kritérii.

Pfi napInéni kapacity se uplatni tato kritéria v uvedeném poradi:

1. pfednost maji uc€astnici pfihlaseni k pravidelné denni dochazce;

2. v ramci pravidelné denni dochazky maiji pfednost ucastnici nizSich ro¢nikd, pficemz nizsi roénik ma

prednost pfed vysSim;

pfi shodé predchozich kritérii maji pfednost dojizdéjici ucastnici zavisli na autobusovém spojeni;

4. ucastnici pfihlaSeni v mensim rozsahu mohou byt pfijati podle zbyvajicich organizacnich,
personalnich a kapacitnich moznosti Skolni druziny.

@

Samotné podani pfihlasky nezaklada pravni narok na pfijeti do Skolni druziny.

IV.2 PiihlaSka a zmény Udaiju
Prihlasku podava zakonny zastupce pisemné ve Ihité stanovené Skolou.
Zakonny zastupce je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit zmény Gdajd uvedenych v prihlasce.

Zmeény pravidelného rozsahu dochazky a pravidelného zplisobu odchodu se oznamuji pisemné nebo
prostfednictvim systému EduPage. Jednorazové zmény se oznamuji podle pravidel stanovenych v &l. IIl.7
tohoto vnitfniho fadu.

Pokud skute¢ny rozsah dochazky dlouhodobé vyznamné neodpovida udajim uvedenym v pfihlasce,
muze Skola se zakonnym zastupcem projednat aktualizaci rozsahu dochazky.

IV.3 Ukonéeni ucasti ve Skolni druziné

Ugast ve $kolni druzing maze byt ukonéena:

e pisemnym odhlasenim uCastnika zakonnym zastupcem;
e uplynutim doby, na kterou byl u€astnik pfijat;
e rozhodnutim feditelky Skoly o vylou€eni u€astnika za podminek stanovenych pravnimi pfedpisy.

Odhlaseni Ize podat pisemné nebo prostfednictvim systému EduPage s uvedenim data ukon&eni
dochazky.
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IV.3.1 Podminéné vyloudeni a vylou€eni

V pfipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy nebo timto vnitfnim
fadem muze feditelka Skoly rozhodnout o podminéném vylou€eni nebo vylouceni G¢astnika v souladu se
Skolskym zakonem.

PFi posuzovani konkrétni situace se pfihlizi zejména k zavaznosti jednani, jeho okolnostem a nasledkim,
véku ucastnika a dosavadnimu priibéhu jeho Ucasti ve $kolni druziné.

ZvI4sté zavazné pfipady jsou feSeny v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Neuhrazeni Uplaty zakonnym zastupcem neni samo o sobé divodem pro vylouéeni U¢astnika ze Skolni
druziny.

IV.4 Uplata za zajmové vzdélavani

Zajmové vzdélavani ve Skolni druziné je poskytovano za uplatu, nestanovi-li pravni pfedpis jinak.

VySi mésicni uplaty stanovi zfizovatel Skoly v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Aktualni vySe uplaty
je zvefejnéna zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup.

Podminky a terminy splatnosti Uplaty stanovi vnitfni pfedpis Skoly.

Reditelka $koly mdzZe Gplatu snizit nebo Ggastnika od Uplaty osvobodit za podminek stanovenych
pravnimi predpisy.

Neuhrazeni Uplaty zakonnym zastupcem neni samo o sobé duvodem pro vylouceni U¢astnika ze Skolni
druziny.

V. Bezpec€nost a ochrana zdravi

V.1 Obecna pravidla bezpeénosti

Skola zajistuje bezpe&nost a ochranu zdravi G&astnik( pfi ginnosti $kolni druZiny a pfi ginnostech s ni
pfimo souvisejicich.

Ugastnici jsou na zagatku $kolniho roku a pfed &innostmi, u nichZ je to potfebné, pfiméfenym zptisobem
seznameni s pravidly bezpec€nosti.

Ugastnici jsou povinni dodrzovat bezpe&nostni pravidla a pokyny pedagogickych pracovniki a chovat se
tak, aby neohroZovali sebe ani jiné osoby.

Ugastnik nesmi bez souhlasu vychovatelky opustit oddéleni, misto probihajici &innosti ani skupinu pfi
¢innosti mimo aredl Skoly.

Pfi vyuzivani télocvicny, odbornych uéeben, hfist a dalSich prostor jsou U€astnici povinni dodrzovat
pravidla jejich provozu.

Pedagogicky pracovnik pfizplsobuje organizaci a naro¢nost ¢innosti véku, schopnostem a potfebam
Gcastnikd a aktualnim podminkam.
V.2 Urazy a poskytovani prvni pomoci

Kazdy uraz, poranéni nebo nahlou zdravotni obtiZ je u€astnik povinen bezodkladné oznamit vychovatelce
nebo jinému pfitomnému zaméstnanci Skoly, pokud je toho vzhledem ke svému zdravotnimu stavu
schopen.

V pfipadé urazu nebo nahlé zdravotni obtize zajisti pedagogicky pracovnik podle zavaznosti stavu
nezbytnou prvni pomoc a dalSi potfebna opatfeni k ochrané zdravi ucastnika.

Vyzaduje-li to zdravotni stav u€astnika, zajisti $kola pfivolani zdravotnické zachranné sluzby.
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zastupce.
Urazy jsou evidovany a ptipadné je o nich vyhotoven zaznam v rozsahu a zplisobem stanovenym
pravnimi predpisy.
V.3 Zdravotni obtiZze a zdravotni potfeby

Zakonny zastupce je povinen informovat Skolni druzinu o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute€nostech, které mohou ovlivnit bezpecnost, zdravi nebo U€ast na €innostech skolni druziny.

Vzniknou-li zdravotni obtize béhem pobytu ve Skolni druziné, pedagogicky pracovnik posoudi aktualni
situaci, zajisti potfebna opatfeni a podle zavaznosti informuje zdkonného zastupce nebo zdravotnickou
zachrannou sluzbu.

Do prevzeti u€astnika zakonnym zastupcem nebo jinou opravnénou osobou je nad u€astnikem zajistén
dohled.

Vyzaduje-li u€astnik pravidelnou nebo pfedem znamou zdravotni podporu, projedna zakonny zastupce
tuto skute¢nost pfedem se Skolou. Podpora je nastavena individualné s ohledem na potfeby ucastnika,
moznosti Skoly a platné pravni predpisy.

V.4 Pobyt venku, vychazky a €innosti mimo areal Skoly

Pobyt venku, vychazky a dalSi ¢innosti mimo areal Skoly jsou bé&znou soudasti €innosti Skolni druziny.
Pfed zahdjenim €innosti jsou ucastnici pfiméfené poucéeni o pravidlech bezpeénosti.

Ugastnici jsou povinni dodrzovat stanovena pravidla pohybu, fidit se pokyny pedagogického pracovnika a
bez jeho souhlasu neopoustét skupinu.

Organizaci ¢innosti, trasu, misto pobytu a pocet Uc¢astnikl na pedagogického pracovnika stanovi $kola s
ohledem na vék a potfeby Ucastnik(l, charakter ¢innosti, dopravni situaci, pocasi a dalsi okolnosti
vyznamné pro bezpecnost.

Vyzaduje-li to charakter €innosti nebo aktualni podminky, je dohled posilen nebo je organizace innosti
odpovidajicim zplsobem upravena.

V.5 Ochrana pred nasilim, Sikanou, diskriminaci a rizikovym chovanim

Skolni druzina vytvari bezpeéné a respektujici prosttedi a vénuje pozornost prevenci rizikového chovani.

Ugastnici maji pravo na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim, Sikanou, kybersikanou,
diskriminaci, projevy nepfatelstvi, ponizovanim, vyhrozovanim a dalSimi formami rizikového chovani.

Ugastnici jsou povinni respektovat diistojnost, prava a osobni hranice ostatnich osob.

Ugastnik se mGze v pripadé ohroZeni, obav nebo jiné zavazné situace obratit na vychovatelku, jiného
pedagogického pracovnika nebo dalsiho zaméstnance Skoly.

Oznamena nebo zjisténa rizikova situace je feSena bez zbytecného odkladu. Podle charakteru a
zavaznosti situace Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci a pfipadné s dalSimi pfislusnymi
institucemi.

V.6 Nebezpeéné predméty, latky a rizikové €innosti

Ugastnici nesméji do $kolni druZiny ani na jeji akce vnaset, pfechovavat nebo pouzivat pfedméty, latky
nebo jiné prostfedky, které mohou ohrozit zdravi nebo bezpeénost osob.
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Ve Skolni druziné a pfi vdech &innostech Skolni druziny je zakdzano vnaseni, drzeni, uzivani a distribuce
alkoholu, tabakovych a nikotinovych vyrobkud, omamnych a psychotropnich latek a dalSich navykovych
latek.

Ugastnici dale nesméji vnaset ani konzumovat nealkoholicka piva a jiné napoje napodobuijici alkoholické
napoje, energetické napoje a napoje s vysokym obsahem kofeinu.

Nastroje, pFistroje, chemické latky a jiné prostfedky, jejichz pouzivani mize predstavovat zvySené riziko,
mohou Uc€astnici pouzivat pouze v ramci organizované ¢innosti, pfiméfené svému véku a schopnostem a
podle pokynU pedagogického pracovnika.

Cinnosti spojené s nakladanim s nebezpe&nymi chemickymi latkami a smé&smi nebo s moznou expozici
prachu ¢i biologickym ¢&initeldm mohou byt uskuteChovany pouze v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,
za odpovidajiciho dohledu a pfi dodrZzeni stanovenych ochrannych opatfeni.

Pfed Cinnosti se zvySenym rizikem jsou ucastnici pouceni o bezpecném postupu a podle charakteru
Cinnosti pouzivaji stanovené ochranné prostiedky.

Nalezne-li u€astnik nebezpeény nebo podeziely pfedmét &i latku, nemanipuluje s nimi a bezodkladné tuto
skute€nost oznami pedagogickému pracovnikovi.

V.7 Mobilni telefony a jina elektronicka zafizeni

Pouzivani mobilnich telefonu, chytrych hodinek a dalSich elektronickych zafizeni se Fidi Skolnim fadem a
timto vnitfnim fadem.

V pribéhu &innosti Skolni druziny u€astnici mobilni telefony, chytré hodinky a jina elektronicka zafizeni
bézné nepouzivaji. Zafizeni maji ulozena tak, aby nenaruSovala zajmové vzdélavani ani provoz Skolni
druziny.

Pouziti mobilniho telefonu, chytrych hodinek nebo jiného elektronického zafizeni je mozné se souhlasem
pedagogického pracovnika, zejména pro vzdélavaci, organizaéni ucely nebo v odlivodnéném pfipadé pro
nezbytnou komunikaci se zadkonnym zastupcem.

Toto omezeni se nevztahuje na pouziti elektronického zafizeni v nezbytném rozsahu ze zdravotnich
ddvodu.

Ugastnici nesmé&ji pouzivanim elektronickych zafizeni narusovat &innost $kolni druziny, ohroZovat
bezpecnost ani neopravnéné zasahovat do prav a soukromi jinych osob, zejména pofizovanim nebo
Sifenim zaznamu bez souhlasu dotéenych osob, nestanovi-li pravni pfedpis jinak.

V.8 Mimoradné a krizové situace

Pfi mimoradné nebo krizové situaci jsou U€astnici povinni fidit se pokyny pedagogickych pracovniki a
dalSich zaméstnanct skoly.

Skola podle charakteru situace pfijima odpovidajici opatfeni k ochrané zdravi a bezpe&nosti osob,
zejména bezpecné premisténi, evakuaci, ukryti nebo jina potfebna opatfeni.

Ugastnici jsou povinni zachovat klid, neopou$tét bez pokynu urdeny prostor nebo skupinu a nejednat
zpusobem, ktery by mohl ohrozit je nebo jiné osoby.

Po dobu mimoradné nebo krizové situace zajistuje Skola dohled nad u€astniky a postupuje podle
charakteru situace a pfislusnych bezpecnostnich a krizovych opatieni.

Zakonni zastupci jsou 0 mimoradné situaci informovani zplisobem odpovidajicim jejimu charakteru a
zavaznosti.

Vnitini fad $kolni druziny | uginnost od 1. 9. 2026 | strana 10



Zakladni Skola a Matefska sSkola Jistebnice | Vnitini fad skolni druziny
V1. Podminky zachazeni s majetkem
V1.1 Majetek Skoly

Ugastnici jsou povinni $etrné zachazet s majetkem $koly, vybavenim $kolni druziny, pomdckami, hrami,
knihami, sportovnim vybavenim a dalSimi vécmi, které jim byly svéfeny nebo které pfi Cinnosti Skolni
druziny pouzivaji.

Ugastnici pouzivaji vybaveni a pomticky pouze zplisobem odpovidajicim jejich G&elu a pokynim
pedagogického pracovnika.

Zjisti-li u¢astnik poskozeni nebo zavadu na vybaveni, pomUlcce nebo jiném majetku, oznami tuto
skute€nost bez zbyte¢ného odkladu pedagogickému pracovnikovi.

Umyslné poskozovani nebo nigeni majetku $koly, majetku ostatnich ugastnik(i nebo jinych osob neni
pripustné.

Pfipadna odpovédnost za zpUisobenou Skodu se posuzuje individualné podle okolnosti konkrétniho
pfipadu a podle pfisluSnych pravnich predpisu.

V1.2 Osobni véci udastniku

Ugastnici dbaji na své osobni vé&ci a ukladaiji je na mista k tomu uréena nebo podle pokynd
pedagogického pracovnika.

Do Skolni druziny se nedoporucuje pfinaset cenné predméty ani vétsi financni ¢astky, pokud nejsou
potfebné pro €innost Skolni druziny.

Nalezené véci U€astnik odevzda pedagogickému pracovnikovi.

Ztratu, poskozeni nebo odcizeni osobni véci oznami u€astnik bez zbyteéného odkladu pedagogickému
pracovnikovi.

VIl. Dokumentace a evidence Skolni druziny

VII.1 Dokumentace Skolni druziny

Skolni druzina vede dokumentaci a evidenci v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy a podle
organizacnich potfeb Skoly.

Dokumentace 8kolni druzZiny zahrnuje zejména:

pisemné prihlasky k zajmovému vzdélavani;

evidenci ucastniku;

Udaje o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu U&astniku;

prikaznou evidenci dochazky;

dokumentaci o prabéhu zajmového vzdélavani;
dalsi dokumentaci stanovenou pravnimi nebo vnitinimi pfedpisy skoly.

Dokumentace miize byt vedena v elektronické nebo listinné podobé.

VII.2 Evidence dochazky

Evidence ucastnikld a pribéhu zajmového vzdélavani je vedena zejména v systému EduPage.

Dochazka ucastniku pfijatych k pravidelné denni dochazce je evidovana v pfislusném oddéleni Skolni
druZiny.

Dochazka ostatnich Ucastnik(, ktefi nejsou vedeni v elektronické tfidni knize pfislusného oddéleni, je
zaznamenavana v dochazkovém sesité nebo jinym Skolou stanovenym priikaznym zpUsobem.
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Pedagogicky pracovnik odpovida za fadné a priibézné vedeni evidence v rozsahu odpovidajicim
organizaci ¢innosti Skolni druziny.
VII.3 Ochrana udaijua

Osobni udaje ucastniku a jejich zakonnych zastupcll jsou zpracovavany pouze v rozsahu nezbytném pro
zajisténi Cinnosti Skolni druzZiny a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

PFistup k dokumentaci a osobnim udajim maiji pouze opravnéné osoby v rozsahu odpovidajicim jejich
pracovnimu zafazeni a povinnostem.

VIIl. Zavéreéna ustanoveni

VIII.1 Zavaznost vnitiniho Fadu

Tento vnitfni Fad je zavazny pro u€astniky Skolni druziny, jejich zakonné zastupce v rozsahu prav a
povinnosti, které se jich tykaji, a pro zaméstnance Skoly podilejici se na €innosti Skolni druziny.

V otazkach, které tento vnitfni fad vyslovné neupravuje, se postupuje podle platnych pravnich pfedpisa,
8kolniho fadu a dalSich pfislusnych vnitfnich pfedpist $koly.

VIII.2 Seznameni s vnitinim fadem a zverejnéni

Vnitfni Fad je zvefejnén zplusobem stanovenym Skolskym zakonem.

Podminky seznameni zaméstnancll a u€astnikd s vnitfnim fadem a informovani zakonnych zastupcu jsou
upraveny v €l. .3 tohoto vnitfniho fadu.

VIII.3 ZruSovaci ustanoveni

Dnem nabyti u€innosti tohoto vnitfniho fadu se zruSuje predchozi Vnitini fad Skolni druziny.

VIIl.4 Platnost a G€innost
Tento Vnitfni fad Skolni druziny vydava feditelka Zakladni Skoly a Matefské Skoly Jistebnice.

Vnitfni fad nabyva platnosti dnem jeho vydani a G&innosti dne 1. 9. 2026.

V Jistebnici dne: ...,
Mgr. Pavla VoneSova

feditelka Skoly

podpis:
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