Zakladni Skola a Materska Skola Jistebnice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitini #ad $kolni druziny (ddle jen SD) je vydan v souladu s § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o piedskolnim,
zékladnim, stfednim, vys$S$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdé&jsich piedpisi.
Vychovatelky prokazatelnd seznami zakonné zastupce s vnitinim fadem SD. Vnitini tad je k dispozici v
feditelnd $koly, dale je vyvésen v prostorach SD a na webovych strankach $koly: www.zsjistebnice.cz.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcua ve Skole

1.1. Zaci maji pravo:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

2

na vzdélavani podle §kolniho vzdélavaciho programu SD

vyuzivat &as ve SD predevsim podle zajmu, a to v souladu s vnitinim fadem zaiizeni SD a $kolnim
fadem

vyuzivat otevienou nabidku spontdnnich ¢innosti a ucastnit se pravidelné a prilezitostné¢ vychovné
vzdélavaci a zajmové &innosti, ktera vychazi z vlastniho §kolniho vzdélavaciho programu SD
vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, ptficemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se zdjmového vzdélavani
pozadat kteroukoliv vychovatelku ¢i vedeni Skoly o pomoc pii feSeni obtiznych osobnich situaci
(omezovani, ublizovani apod.) a pted zasahovanim do soukromého zivota

na ochranu pfed vSemi formami télesného i1 duSevniho nasili, pfed navykovymi latkami

1.2.Z4ci jsou povinni:

a)
b)

c)

plnit pokyny pedagogickych pracovnikt a ostatnich pracovniki Skoly v souladu s pravnimi ptredpisy
SD a §kolnim fadem

dodrzovat vnitini ¥ad SD, $kolni ¥ad, ptedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni

chovat se tak, aby neohrozili bezpecnost a zdravi své, spoluzaki a jinych osob. Neublizuji ostatnim,
imysIné neni¢i hry a zafizeni SD a $koly. Piipadné $kody jsou povinni jejich zakonni zastupci
uhradit ¢i odstranit

1.3.Zakonni zastupci Zaka maji pravo:

a)
b)

c)

na informace o prubehu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte

se vyjadfovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti zajmového vzdélavani
svych déti; jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni v zalezitostech
tykajicich se zajmového vzdélavani svych déti

1.4.Zakonni zastupci Zaki jsou povinni:

a)

b)

fadné vyplnit piihlasku do SD, v némz uvedou udaje o pfichodu a odchodu ditéte a uvedou
skutec¢nost, zda bude dit¢ odchazet ze SD samo nebo v doprovodu zakonnych zastupcii, sourozenct,
apod.

zaplatit za pobyt zaka ve SD prostiednictvim $kolni elektronické pokladny poplatek, jehoz vysi
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d)
e)

g)
h)
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stanovuje ziizovatel, pro Skolni rok 2025/26 je to 100 K¢ za pololeti.

zajistit, aby piihlaseni Zaci fadné dochazeli do SD, méli vhodny odév a obuv pro pobyt ve $kolni
druzin€ i pro pobyt venku (vychovatelka nenese zodpovédnost za znec€isténi a poskozeni odévu)
omlouvat nepfitomnost zaka ve SD, ktera neni spojena s nepiitomnosti zaka ve §kole

na vyzvani vychovatelky ¢i feditelky Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se vychovné vzd&lavaci innosti zaka a chovéani zéka v SD

informovat $kolu, SD o zméné& zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Zdka nebo jinych
zédvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani nebo ucast na akcich
spojené s ¢innosti SD

oznamovat kazdou zménu udaji uvedenych na piihlaSce a osobné je na piihlasSce opravit

napsat pisemnou Zadost pro odhlaseni zdka ze SD (listek, SMS zprava na telefon SD, zprava v Edu
Page)

oznamit pfipadnou zménu odchodu Zaka ze Skolni druziny pisemné¢ stejné jako v bod¢ h)

2. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve §kole

3.

2.1.pravidla vzajemnych vztahu

a)
b)

Zaci, vyucujici, vychovatelky SD a ostatni pracovnici §koly se k sob& navzajem chovaji sluiné a
ohleduplné

zaci prokazuji patfi€nou uctu vychovatelkdm 1 ostatnim pracovnikiim Skoly, zdravi je pfi setkani,
stejné jako ostatni dospé€lé navstévniky Skoly. Jakékoliv hrubé slovni a fyzické utoky vici
pracovniktim $koly budou vzdy povaZzovéany za zavazné poruseni vnitiniho fadu SD (i §kolniho ¥adu),
v piipad¢ zvlasté hrubych slovnich a fyzickych utoki vi¢i pracovnikiim nebo zdklim oznami
feditelka Skoly tuto skute€nost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi nejpozdéji do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o takovém utoku dozvédéla
komunikace mezi pedagogickymi pracovniky a zaky se odehrava na zakladé€ slusnosti, vzdjemného
respektu a tolerance

stejnd pravidla jako v bod¢ ¢) plati i pro komunikaci mezi zakonnymi zastupci zaka a pedagogickymi
pracovniky

v ptipad¢ hrubého naruSovani vychovné vzdé€lavaci Cinnosti bude zak po oznameni vedeni Skoly
vylouden ze SD

2.2. konzultace s pedagogickymi pracovniky

a)
b)

veskeré konzultace (osobni, telefonické) s pedagogickymi pracovniky SD probihaji dle dohody mimo
hodiny pfimé vychovné prace ¢i stanovenych dohledt

v pfipadé feseni neodkladnych zélezitosti se zdky ¢i zdkonnymi zastupci v dobé pfimé vychovné
prace Ci stanovenych dohledl je pedagogicky pracovnik povinen si zajistit za sebe kvalifikovany
zastup a toto oznamit vedeni Skoly

2.3. postup pro vyrizovani podnéta Zaka

a)
b)

c)

ve vécech osobnich i ve Skolnich zdlezitostech se Zaci obraceji na svého tfidniho ucitele,
vychovatele, vychovného poradce, metodika prevence

se svymi stiznostmi se mohou Zaci obracet pifimo na feditelku Skoly nebo jeji zastupkyni, a to
osobng¢, telefonicky ¢i mailem; vSechny kontakty jsou uvedené na webovych strankach skoly
vSechny stiznosti a podnéty musi byt feSeny

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny
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SD jsou ziizovany podle zakona &. 561/2004 Sb. a vyhlasky MSMT &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozd&jsich piedpisit (dle zmén vyhlaskou 163/2018 Sb.). Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni vychovné vzdélavaci zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreaci zaktl, dava prostor pro rozvoj
osobnosti a nadani.

3.1. provozni a organizacni zaleZitosti SD

a) cinnost Skolni druziny je urcena pro zaky 1. stupn€, mohou ji navstévovat i zaci 2. stupné
b) podminky dochdzky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedani zaka (déle také

ucastnikil) ze Skolni druziny jsou déany jiz pfi pfihlaSovani ucastnika do Skolni druziny, nebot’ tyto
informace musi uvést zdkonny zastupce ucastnika do zapisového listku, ktery slouzi jako ptihlaSka
do skolni druziny a zaroven jako zakladni informace pro vychovatelky

Ucastnici pravidelné denni dochazky do Skolni druziny se zatazuji do oddéleni a jsou pfijimani na
zakladé pisemné piihlasky, kterou p¥i zapisu do SD na pfislusny $kolni rok vyplni zakonni zastupci
zaka vzdy béhem prvnich dvou zétijovych tydnt

piihlaovani a odhlagovani 74kt do SD zaji§tuji vychovatelky jednotlivych oddéleni, o vyloudeni
rozhoduje teditelka Skoly

Vyse uplaty

Vyse uplaty respektuje § 14 vyhlasky 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Je stanovena mésicni
castkou, kterou urcuje svym rozhodnutim feditelka skoly pro vymezené obdobi. Mési¢ni vyse uplaty
neni zavisld na poctu dni, ve kterych se zak v priab¢hu mésice skute¢né tcastnil ¢innosti druziny.
Ziizovatel Skoly touto smérnici stanovil pfispévek rodi¢t zaka na c¢asteCnou thradu neinvesti¢nich
nakladt ve skolni druziné€ s u¢innosti od 1. 9. 2025 takto:

- 100 K& mésiéné na jedno dité piihlasené do SD

Splatnost uplaty
Uplata za prvni pololeti $kolniho roku je splatna do 15. zaii a za druhé pololeti do 15. unora
piislusného roku, zpiisob platby bezhotovostné na tdet skoly, pokud zastupkyné feditelky pro SD
nedohodne se zdkonnym zastupcem ditéte jinou splatnost a zplisob uplaty.
Pokud za dité neni Giplata uhrazena, zastupkyné feditelky pro SD o tom uvédomi feditelku $koly

nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka §koly miiZe rozhodnout o pfipadném vyloudeni zaka ze
Skolni druZiny.

Vysi tplaty mize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce
ucastnika zajmového vzdélavani doloZené piisluSnym potvrzenim, jestlize
- ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
- ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach, nebo
- ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle zakona
o statni socidlni podpofte a tuto skute¢nost prokaze teditelce.

f) provozni doba SD probihd ve dvou &astech jako tzv. ranni a odpoledni druZina, ranni provoz SD

(6:15 - 7:25hod.), odpoledni provoz SD (11:25 - 16:10 hod.)

g) provoz o hlavnich prazdninach je po dohod¢ se zfizovatelem Skoly prerusen (dle vyhlasky 74/2005

Sb. §8)



h)

i)

)

provoz o vedlejSich prazdninidch zévisi na poctu ptihldSenych 74kt (min. pocet je 5 zdku), pii
vyhlaseni feditelského volna je provoz SD zajitén

doc¢asné umistovani zakt do SD, ktefi nejsou piihlaseni k dochizce do $kolni druziny, napt. délené
vyucovaci hodiny, odvolané prvni vyucovaci hodiny nebo zkracené vyuky, zajistuje feditelka Skoly
nebo jeji zastupce po dohod¢ s vychovatelkou

po posledni vyucovaci hodin¢ vyucujici odvede zaky do stravovny, kde si zaky 1. tfidy vyzvedne
vychovatelka a odvede je do Skolni druziny, ostatni tcastnici opousti jidelnu sami a vraceji se do
druziny

3.2. organizacni rozvrzZeni ¢innosti SD

a)
b)

)

h)

rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni je dan rozvrhem na kazdy $kolni rok a probihd v mistnostech
vyhrazenych pro SD (&tyfi samostatné mistnosti, herna)
oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnik (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni), ke konci
provozni doby odpoledniho bloku a v dobé ranniho bloku SD se oddéleni sluéuji, ke spojeni oddéleni
mize dochazet rovnéz pfi jednotlivych forméach zdjmového vzdélavani
SD vyuziva pravidelné i jiné prostory $koly, télocviénu, cviénou kuchyiiku, $kolni htisté
evidenci ¢innosti a ucastniki v jednotlivych oddélenich SD vede vychovatelka v Tidni knize SD v
Edu Page, k evidenci dochazky ucastniki, ktefi nejsou zapsani v tfidni knize je uréen Dochazkovy
sesit
provoz SD kon&i v 16:10 hod., pfi nevyzvednuti zika do této doby zdkonnymi zastupci &i
stanovenym doprovodem na piihlaSce pedagogicky pracovnik kontaktuje zakonné zastupce nebo
osoby uvedené na piihlasce do SD, pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje se vedeni §koly a
OSPOD, popt. Policii CR
SD realizuje zajmovou &innost mimo vyu¢ovani, ktera se uskuteéiiuje témito formami:

e spontanni ¢innost — kresba, tvofeni, spolecenské hry, sportovni utkani, rozhovory

e pravidelna vychovna vzdélavaci ¢innost — organizované aktivity

e prilezitostnd Cinnost — vylety, vychédzky, besedy, vanoc¢ni a velikono¢ni jarmark

e pfiprava na vyucovani
odchody Zdka ze SD se fidi udaji uvedenymi na pfihlasce zdka, vyjimeéné lze Zzéka uvolnit na
zéklad¢ pisemné zadosti od zdkonného zastupce (uvolnovaci listek, SMS zprava na sluzebni telefon,
zprava na Edu Page), omluvenka musi obsahovat: datum, ¢as odchodu, jméno zéka, podpis
zédkonného zastupce, na telefonické pozadavky nebude bran zietel
zak bez védomi vychovatelky nesmi opustit oddéleni Skolni druziny
podle § 31 odst. 2 skolského zdkona muze feditelka v ptipadé opakovaného zdvazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych $kolskym zakonem nebo vnitinim fadem SD rozhodnout o
vylouceni nebo podminéném vylouceni zaka ze Skolského zafizeni (zak soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzeni a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1a§té zavaznych diivodi)

3.3. vstup zakonnych zastupci a dalSich osob do $koly, podminky pohybu po budové $koly

a)
b)
©)
d)

pro vstup zakt, zdkonnych zastupci a ostatnich navstév je stanoven hlavni vchod v priceli Skoly

od 7:00 do 7.25 hod., kdy je budova oteviena, vykondva dohled u vchodu p. uklizecka

v ostatnim Case je vstup mozny pouze pomoci telefonu u vchodu do skoly

pii vyzvednuti ucastnika ze Skolni druziny pouziji rodice telefon u vchodu, po telefonickém spojeni
s vychovatelkou odchazi zak samostatné do Satny a pak s doprovodem domti

3.4. organizace vzdélavani mimo budovu Skoly

a)

b)

c)

za bezpecnost zakil na akcich $kolni druZiny zodpovida vzdy dohledem povéfeny pracovnik SD
(povéfeni pracovnici SD)

pii akcich SD mimo objekt §koly plati pro Zaky stejna pravidla chovani, préava i povinnosti jako ve

Skole

pii ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zaka ptipadnout
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vice nez 25 ucastnikl (vyjimku poskytuje feditelka skoly v ptipadé¢ potieby na kazdou akci zv1ast’ na
zékladé zadosti vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zajiténi bezpeénosti Gidastnikil a konkrétnim
podminkam akce)
4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ziaki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
4.1.predchazeni urazim, uloZeni prostiedkii prvni pomoci, kontakty pro poskytnuti prvni pomoci ve $kole
a) zaci jsou povinni pii viech innostech ve $kole i v SD a pii akcich mimo $kolu chranit své zdravi i
zdravi ostatnich
b) Zzaci jsou povinni fidit se fady odbornych uéeben, té€locvicny, Skolni druziny
¢) kazdy pracovnik skoly i SD je povinen hlasit vedeni $koly veskeré zdvady na zafizeni, v piipadé
akutniho ohroZeni zdravi zajisti ve spolupraci s vedenim $koly ndhradni prostory pro vyuku
d) prostfedky prvni pomoci jsou uloZeny ve sborovnach skoly
e) kontakty pro zavolani prvni pomoci ve $kole jsou umistény na chodbach (pfizemi, 1. patro)
f) je-li Gcastnik svédkem trazu jiného ucastnika, neprodlené nahlasi tuto skute¢nost vychovatelce, popf.
jiné dospélé osobé¢, kterd je nejblize
4.2. postup pro informovani o urazu
a) kazdy pracovnik Skoly, ktery je informovan o urazu zika, je povinen zajistit prvni pomoc a
neprodlené to oznamit zakonnému zastupci zaka a vedeni $koly. Zak je dopraven k lékaiskému
oSetieni zakonnymi zastupci nebo jinou dospélou osobou.
b) toto ustanoveni plati i pro urazy vzniklé pii akcich SD konanych mimo $kolu

4.3. prevence socialné-patologickych jevi, prevence a Feseni Sikany ve $kole

a) kazdy pedagogicky pracovnik diisledné fesi ve spolupraci s vychovnou poradkyni a metodikem
prevence a oznamuje vedeni Skoly jakékoli ndznaky projevu nasili, Sikany, kybersSikany, rasismu a
uzivani navykovych latek; pfi feSeni Sikany (kyberSikany) se vychazi z aktuilniho metodického
pokynu MSMT

b) tcastnici nesmé&ji nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost ucastnika nebo jinych osob

¢) Glastnici SD nesméji potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

d) ucastnici nesméji nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani
v aktovkach

e) zjisti-li ztratu &i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené nahlasi vychovatelce SD v ten
den, kdy ke ztrat¢ ¢i posSkozeni doslo

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny

a) zak ma pravo uZivat zafizeni Skolni druziny, didaktické pomucky a hracky v souvislosti se zajmovym
vzd&lavanim, je pii tom povinen Fidit se pokyny vychovatelek SD

b) zak udrzuje v potadku a neposkozené vSechny véci, které tvoii zatizeni skolni druziny

¢) za skodu na majetku SD zptisobenou imyslné nebo z nedbalosti, véetné ztraty &i poskozeni pomicek
SD, bude vyzadovana odpovidajici ndhrada

d) zaci se podileji na zlepSovani prostfedi Skolni druziny (pfi jeji vyzdobé, udrzbé zafizeni i aredlu
Skoly) podle svych schopnosti a dovednosti jen na zdkladé dobrovolnosti

€) zjisténi poskozeni nebo odcizeni majetku SD Z4ci neprodlené nahlasi vychovatelce SD

Vnitini fad $kolni druziny je u¢inny od 1. 9. 2025 feditelka Skoly: Mgr. Pavla VoneSova
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